Istruzioni Programma Giudizi 12345 
All’apertura del file vi si presenterà una maschera principale  
Cliccando sul pulsante “alunni classe   si procedera all’immissione dei nominativi degli alunni  ” che vi condurrà al foglio “Anagrafica”, si uscirà dal foglio Anagrafica ciccando nel pulsante chiudi foglio. (attenzione in questa fase la chiusura potrebbe richiedere qualche decine di secondi)
Tornati  alla maschera principale passeremo alla procedura giudizi classe cliccando sul pulsante di nome”giudizi classe”.Si passerà al foglio  giudizi ammissione, le colonne D E F verranno messe numeri da 1-7 per segnare il relativo indicatore, nelle colonne  G-H-I-J-K L M  numeri tra 1-5 nelle colonne N tra 1-3 e nella colonna O tra 1-4 come indicato nella stessa cella. attraverso la modulazione di questi indicatori sarà possibile predisporre dei giudizi standard automatici. articola sintetico, devono essere compilati  solo dopo che si è conclusa la fase dei giudizi standardizzati .
Si passerà  alla stesura del verbale, cliccando il pulsante “verbale”.
Questo ci porterà all’apertura del foglio “verbale1” che presenterà in alto a destra il pulsante  chiudi foglio e il pulsante aggiorna..Cliccando il pulsante aggiorna si attiverà la procedura di aggiornamento dei  giudizi sintetici di ammissione che verranno trasferiti dal  precedente foglio “Giudizi_Ammissione” nel quale erano stati preparati.
Da questa pagina si potranno stampare i  giudizi  sintetici..
Si potrà  quindi chiudere il foglio cliccando il pulsante “Chiudi Foglio” ritornando sul foglio   Giudizi_ammissioni  chiudendo il quale si passerà alla mascherà principale
Dalla maschera principale  si passerà alla procedura calcolo media materie, alla quale si accede cliccando sul pulsante “Calcolo media classe” e accedendo al  foglio Materia_ media, sul quale a quale si potranno cambiare nomi delle materie (riga 1)e introdurre dalla riga 3 in poi i voti delle singole  materie, finita questa operazione nella colonna media comparirà il voto della media espresso in decimi.
Cliccando sul pulsante chiudi foglio ritorneremo alla maschera principale. 
Sarà disponibile un pulsante calcolo credito_. Su questo foglio comparirà una prima colonna media voti, su cui si potrà scrivere manualmente la media dei voti dell’alunno, oppure in modo automatico spuntando la checkbox  “Carica media vori da Materie_media” si potrà leggere la media ottenuta dagli alunni direttamente dal foglio “Materia_ media” chiaramente se precedentemente compilato in tutte le sue parti.  Sulla seconda colonna sarà disponibile il punteggio base credito relativo alla media dei voti di ogni alunno in base a quanto stabilito dal DM 42 del 2007. Sul foglio in basso alla riga 38 o alla riga 42 si troveranno delle indicazioni circa i pesi da attribuire a ogni singola colonna  degli indicatori e al criteri di attribuzione del punteggio massimo della banda di oscillazione, criteri mutabili a piacere variando il contenuto delle celle(39,5) o cella(42,5).
Per assegnare un valore ad una cella ad esempio alla cella  G2 basterà immettere sulla stessa un  qualunque carattere x – a- etc e dare invio o spostarsi su altra cella.

Notare che nelle colonne degli indicatori si possono pure attribuire pesi nulli (dalla riga 38 o 41).
Inoltre compare tra le colonne degli indicatori  una colonna relativa a frequenza area di progetto (assidua minimo 70% di presenze) tipica degli istituti professionale, se non serve si puo attribuire peso nullo ( o anche cella vuota alla riga 39 o 42) dopo di che si passera alla pubblicazione su foglio non protetto di questa tabella che quindi potra essere manipolata opportunamente( nascondere colonne etc etc)

